SISTEMA INTEGRADO DE TRANSPORTE MASIVO
TRANSCARIBE S.A.

INVITACION PUBLICA No. TC- MC- 002- 2018
Decreto Reglamentario No. 1082 de 26 de mayo de 2015

CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,
NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS
OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA
A NIVEL URBANO, NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA
CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

Segun el Clasficador de Bienes y Servicios de las N.U.,
contenido en I direccién:
wsww.colombiacompra.gov.co/es/Clasficacién, la siguiente
es la codificacién de los bienes requeridos: Cédigo UNSPSC F-
78102203. (Producto: Servicios de envio, recogida o entrega de correo).

PRESUPUESTO OFICIAL

DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS CINCUENTA
Y OCHO PESOS ($2299.558,00)

CONVOCATORIA VEEDURIA CIUDADANA

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, TRANSCARIBE S.A.
convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con la
ley, para que ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de
gestidn, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante esta Entidad
y ante los Organismos de Control del Estado, para mejorar la eficiencia
institucional y la actuacién de los funcionarios publicos de conformidad
con lo establecido en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003, pcrdvlo cual
pueden consultar este proceso en el Portal Unico de Contratacion Estatal:
www.contratos.gov.co. o :

rtagena de Indias, D.T. y C., Febrero de 2018 o

®
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INVITACION PUBLICA No.TC- MC- 002- 2018
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CRONOGRAMA DE LA INVITACION

Publicacién de estudios previos e
invitacion publica

Desde el 9 de Febrero de 2018. Portal de
contrataciéon SECOP: www.contratos.gov.co

Plazo para presentar oferta

Desde el 12 de Febrero de 2018 hasta el 14
de Febrero de 2018 a las 03:00 p.m. en
TRANSCARIBE S.A. ubicada en Urbanizacién
Anita Diagonal 35 No. 71 - 77, en la ciudad
de Cartagena,

Publicacién del Informe de

evaluacion de ias ofertas

El informe de evaluacién se publicard el 19
de Febrero de 2018 en el Portal de
contratacién SECOP: www.contratos.gov.co.
También estar& disponible en fisico en las
oficinas de TRANSCARIBE S.A.

Plazo para presentar
observaciones al informe de
evaluacién de las ofertas

Los proponentes podran presentar
observaciones dentro del dia hdabil siguiente
a la publicacién del informe de evaluacion,
hasta las 5:00 pm en las oficinas de
TRANSCARIBE S.A.

Respuesta a las observaciones
presentadas y Comunicaciéon de
aceptacién de la ofertéd o
declaratoria de desierta

Dentro de los cinco dias hdbiles siguientes al
vencimiento del plazo para presentar
observaciones al informe de evaluacion.
Portal de contratacion SECOP:

www.contratos.gov.co.

Presentacién de Garantia

Dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a
la publicacién de la Carta de Aceptacion
de la Oferta

Suscripcién del Acta de Inicio

Dentro de los dos (2) dias siguientes a la
aprobacién de la Garantia presentada.
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1.1.- DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente invitacion publica tiene por objeto adelantar un proceso de seleccion
de MINIMA CUANTIA que tiene fundamento juridico en las normas aplicables en la
confratacion estatal, establecida en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en
armonia con la Ley 80 de 1993, modificada por la ley 1150 de 2007 y articulos
22.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, procedimiento
a traves del cual las Entidades PUblicas pueden escoger sus contratistas, cuando
el valor de la contratacién no exceda el 10% de la Menor Cuantia de la entidad.

A esta Invitacidn Publica podrdn presentar propuesta personas
Naturales, Juridicas, Individualmente, en  Consorcio o en Unién
Temporal y las demds formas de Asociacidén contempladas en la ley
para participar en Procesos de Contrataciéon Estatal.

Se convocaa las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de
profesionales, benéficas e} de utilidad comun, gremiales,
universidades y centros especializados de investigacién, para que
realicen control social al proceso de contratacidn.

1.2.- INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su ofertq, el interesado debe comprobar que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas
prohibiciones para contratar, las cuales estdn establecidas en los Articulos 8 y 9 de
la'Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2012 y demads normas que regulan esta materia.

Ademds, deben analizar con adecuado detenimiento el contenido de la
presente Invitacidon PUblica; los Estudios y Documentos Previos; las Normas del
Regimen de la Contratacién Publica, tales como las Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007 y 1474 de 2011, Decretos Reglamentarios, los impuestos y gastos aplicables a
la legalizacion y ejecucidn del contrato, y todos los aspectos que puedan influir
en el valor de su propuesta.

.- PRESUPUESTO OFICIAL
TRANSCARIBE S.A. ha estimado el Presupuesto Oficial para el objeto de la presente

tratacidn de Minima Cuantia,-en DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA 'Y
NUEVE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS ($2°299.558,00)pagaderos con

oy

-
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cargo al certificado de disponibilidad No. 117 del 18 de Enero de 2018, expedido
por el Profesional Especializado de Presupuesto.

El Presupuesto Oficial estd determinado en los Estudios y Documentos Previos, el
cual incluye los valores correspondientes a impuestos, tasas, estampillas y demas
erogaciones que debe tener en cuenta cada proponente; ademds comprende
todos los costos que puede generar el Objeto de la Contratacion, por lo que, el
proponente deberd proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durante o
ejecucién del contrato.

1.4.- PUBLICACION DE DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION

TRANSCARIBE publicard la documentacién relacionada con el proceso de
seleccion en la pdgina www.contratos.gov.co.

CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO

2.1.- CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma se encuentra al inicio del presente documento, discriminando las
etapas del proceso, las fechas y lugares donde se desarrollardn y las direcciones
fisicas y electrénicas para consultar los documentos.

NOTA: En la eventualidad de que los procedimientos y/o plazos
descritos en el cronogramd sean extendidos por TRANSCARIBE S.A., la

enfidad, publicaré ADENDA en el cual informe de esta
circunstancia a los posiblées inferesados indicando las nuevas fechas,
que serdn publicadas a través de la pagina WEB

(Www.contratos.gov.co)

2.2.- ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA.

La modificacién de la Invitacién y de los plazos y términos del presente Proceso
de Seleccidn establecidos en el Cronograma se redlizard a través de Adendas.

Las adendas se expedirdn a mdés tardar dentro del dia hdbil anterior al cierre del
proceso.

2.3.- PUBLICACION DE LA EVALUACION Y DE LA VERFICICACION DE LA CAPACIDAD

s s 45 6
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La evaluacion realizada al precio, junto con la verificacion de la capacidad
juridica, técnica y de experiencia, serd publicada en la pdgina web
www.contratos.gov.co, de acuerdo al cronograma.

2.4.- TRASLADO PARA OBSERVACIONES

Publicada la verificacidn de requisitos habilitantes, segun el caso, vy
de la evaluaciédn del menor precio, i entidad otorgard el plazo
establecido en el cronograma del proceso, para que s
proponentes puedan presentar observaciones a la evaluacion. Las
respuestas a las observaciones se publicardn en el SECOP
simultdneamente con la comunicacidon de aceptacién de pro puesta

2.5.- CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

En el caso, que las propuestas presentadas, no cumplan con |os
requerimientos de la invitacién, la entidad declarard desierto el
proceso mediante acto motivado que se publicard en el SECOP.
Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de
reposicidon correrd desde la notificacidén del acto correspondiente.

Igualmente se declarard desierto, en el evento en el que no se reciba
oferta alguna por parte de los interesados, el dia fijado para el cierre y
recibo de propuestas.

2.6.- OFERTA UNICA HABIL

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6  del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, TRANSCARIBE S.A., podrd adjudicar el
contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que
cumpla con los requisitos ‘habilitantes emgndos y so’nsfcgc los requnsn’ros
de la presente invitacién. :

2.7.- ADJUDICACION - COMUNICACION DE ACEPTACI E LA OFERTA

endiendo el contenido del  arficulo 22.1.2.1.5.2 del Decreto
Jjlamentario 1082 de 2015, la entidad adjudicard la inviquiéh
lica a través de comunicacidn de aceptacidn de -la oferta
entro del plazo indicado en el "CRONOGRAMA DEL PROCESQO".

TRANSCARIBE S.A. monnfes’roro medlon’re comunicaciéon escritq, lc aceptacion
expresa de la oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido con las
condiciones exigidas en la Invitacidon Plblica. Igualmente, en - dicha

¢
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comunicacién se incluirdn los datos de contacto de esta Entidad y del Supervisor
o Interventor designado, segin el caso. Con la publicaciéon de la comunicacién
de aceptacion en el SECOP, el proponente seleccionado quedard informado de
la Aceptacion de su Oferta.

La oferta y su Aceptacién constituyen el contrato, al tenor de lo indicado en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

TRANSCARIBE S.A. podrd aceptar la oferta cuando solo se haya presentado un
oferente, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
Invitacién PUblica.

El proponente con la presentacidn de la propuesta acepta todas los
condiciones técnicas establecidas en la invitacidn y en el estudio previo,
que estard a disposicidn de los interesados en la oficina asesora juridica y
en el SECOP.

2.8.- PUBLICIDAD DE LA INVITACION,

Las personas interesadas en consultar LA INVITACION PUBLICA,y demds
documentos del proceso Io podradn hacer en la fecha sefialada en el
cronograma de actividades, a través de Internet en el Portal Unico
de Contratacién wwwcontratos.gov.co -SECOP -, o fisicamente en
la oficina asesora juridica de TRANSCARIBE S. A., ubicada en Crespo
Cra 58 calle 67 W 66-91.

2.9.- CORRESPONDENCIA

Toda correspondencia que se¢ dirja a TRANSCARIBE S.A. con motivo del presente
proceso de contratacién, deberd ser dirigida, fisicamente o por el correo
electrénico ebarrios@transcaribe.gov.co, con la siguiente identificacién:

TRANSCARIBE S.A. - Oficina Asesora Juridica
Direccién: Urbanizacién Anita Dlogonol 35 No 71-77
Cartagena - Colombia

Referencia: Minima Cuantia No. TC-MC-002-2018

TRANSCARIBE S.A. no serd responsable por la comespondencia enviada a otras
dependencias o direcciones.

TRANSCARIBE S.A. dejard constancia de Ia fecha y hora de recibo
de las ofertas nombre o rozén social de los oferen’res y . Sus
Representantes legales.

. R - o S

TransCaribe

okl b e st
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CAPITULO i
CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

3.1.- PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La propuesta debe ser presentada en dos (2) sobres debidamente cerrados. En
cada sobre se hard constar el nombre del proponente y su direccidén comercial y
se dirigird de la siguiente forma:

TRANSCARIBE S.A.
INVITACION PUBLICA No. TC-MC-002-2018

NOMBRE DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO - CELULAR;
CORREQ ELECTRONICO:
FAX:

ORIGINAL O COPIA

No. DE FOLIOS

En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendrd en cuanta la
informacion contenida en el original.

EI onglnol y Ios coplos de la propuesta deberdn ser totaimente leglbles
debidamente foliados de ocuerdo con el indice de I mlsmo ' v

No se recibirdn ofertas enviadas por correo elec’rronico o por fax.

0s sobres de las propuestas deben ser entregados en la direccién determinada
pwa el efecto en la presente Invitacién PUblica. No se aceptardn propuestas
. CO plemem‘onos o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad @
ha y-hora limite para la presentacién de las propuestas.

SCARIBE S.A. no se hace responsable  cuando los sobres no estén
correctamente marcados y dirigidos a la direccién sefialada, caso en el que se
entenderd por no presentada la oferta.

NOTA No. 1: De acuerdo a la Circular No. 017 emitida por Colombia Compra
Eficiente, las Entidades Estatales solamente podrdn exigir la legalizaciéon de
acuerdo con la Convencién de la Apostilla o la consularizacidén de documentos
pubhcos otorgados en el extranjero. Esfe ’npo de Iegollzoaon no es procedente
para-los documentos prlvodos
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Cuando en un Proceso de Contratacién un proponente presenta un
documento publico legalizado de acuerdo con la Convencidn de
la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad
nacional o extranjera, puesto que el trdmite de la A postilla es suficiente
para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la
Convencién de la A postilal, el pais de origen del documento
puede tener una ou’rondod que verifica y cerfifica ciertos
documentos publicos (aufondod intermedia) y otra autoridad
centralizadora que es guien emite la Apostila. En consecuencia, [as
Entidades Estatales deben aceptar la Apostila expedida por la
autoridad centralizadora correspondiente.

NOTA 2: Las personas interesadas en consultar la presente INVITACION
P UBLICA lo podran hacer a través de Internet en la pdgina web
www.contratos.gov.co o en la pdgina web de la entidad
www.transcaribe.gov.co.

NOTA 3: Los interesados serdn responsables de verificar la totalidad de
sus propuestas, motivo por el cual no se podrdan alegar errores de
digitacién, transcripcidén, impresién y similares, para justificar errores de
la propuesta.

3.2.- LUGAR FiSICO DE RECEPCION DE PROPUESTAS:

Se solicita el envidé de la propuesta en ORIGINAL y UNA {01) copia que
incluya el valor del servicio, discriminando IVA y todos los costos
conexos con el servicio, con los documentos requeridos en la
presente  invitaciédn publica, debidamente foliados a ‘hombre de
la Oficina °~ Asesora Juridica de TRANSCARIBE S.A., los cuales serdn
recibidos en la Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 - 77, hasta el dia y
hora sefalados en el cronograma del proceso.

No se recibirdn propuestas enviadas por fox o por'correo electrénico.

3.3.- GA§TOS PARA LA PREPARAQIQN DE__LA_ PROPUESTA PARA__ EL

Todos los gastos que se deriven de la preparacidon de la propuesta, corren
exclusivamente a cargo del oferente.
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Al momento de preparar la propuesta el oferente deberd tener en cuenta todos
los posibles gastos que aofecten la estructuracidn de la misma, sin que
posteriormente, por esta razdn, pueda dalegar la existencia de desequilibrio
econdmico a su favor,

Estos gastos deberdn incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos,
valor de primas, constitucion de pdlizas, tasas, parafiscales, publicaciones y
demds erogaciones derivadas del perfeccionamiento del contrato y su posterior
ejecucion.

CAPITULO IV
DOCUMENTO Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA

4.1.- DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE A LA PROPUESTA

4.1.1.- DOCUMENTACION JURIDICA

- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Formulario No. 1. |

- ACTA DE CONSTITUCION CONSORCIAL O DE UNION TEMPORAL.

PARA PROPONENTES P LURALES:

- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EN CASO DE

PERSONA JURIDICA ,

_ CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL, EN CASO DE PERSONA NATURAL

- CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL EN

EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS |

-RUT. -

_ CONSTANCIAS QUE ACREDITEN AFILACION Y ENCONTRARSE CON EL

ISTEMA DE  SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. (Formulario No. 3)
ANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNA CAUSAL DE

BILIDAD E INCOMPATIBILIDAD ‘

RTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDlCIALES POLICIA NACIONAL.

- AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN
CASO DE REQUERIRSE

- COPIA  DE LA LIBRETA MILITAR DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL O

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

4.1.2.- CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

W,
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Experiencia del Proponente: Se acreditard con la presentacién por lo menos DOS
(02) certificaciones de experiencia que acredite la experiencia en contratos
similares  al  objeto de la presente invitacién publica, ejecutados
satisfactoriomente dentro de los Ultimos dos (2) afos, contados a partir de Ia
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, expedidas por entidades
oficiales y/o privadas con las que haya contratado y cuya sumatoria en valor sea
minimo del 100% del valor del presupuesto oficial estimado para este proceso.

La certificacidn debe contener como minimo:

Entidad contratante.

Persona ala que certifica y nUmero de identificacion.
Objeto del contrato.

Valor del contrato

Fecha de iniciacion y fecha de terminacién.
Suscripcidn por parte de la persona que certifica.

AN N NI NN

4.1.3.- DOCUMENTACION TECNICA

Los proponentes deberdn presentar la siguiente documentacién para la
verificacion técnica de las ofertas:

4.1.3.1 CERTIFICADO O REGISTRO DE HABILITACION MINTIC.

El proponente debe anexar copia del Acto administrativo en el que se acredite
estar habilitada mediante licencia vigente otorgada por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de Colombia - MINTIC para
la prestacion del servicio solicitado.

4.1.3.2 CERTIFICADO EGISTRO DE HABILITACION MINTIC.
El proponente debe qc‘redifor{es’for inscrito en el regis’rrb de operadores poStoIes.
.3 CERTIFICACIC SCRITA POR EL REPRE NTANTE LEGAL

El proponente deberd: adjuntar una certificacion firmada por el representante
legal donde conste que se compromete a poner a disposicidn del contratante:

1. Confirmacién de entrega, dentro de los dos dias siguientes a la enfrego de la
correspondencia enviada.

2. Medios técnicos y operativos que permita la consulta permanente vy
actualizada del: estado de facturas, estado de envios y estado de pagos.

10




SISTEMA INTEGRADQ DE TRANSPORTE MASIVO
TRANSCARIBE S.A.

INVITACION PUBLICA No. TC- MC- 002- 2018
Decreto Reglamentario No. 1082 de 26 de mayo de 2015

CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,
NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS
OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

4.1.3.4 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS (FORMULARIO No. §)

El proponente deberd adjuntar formulario No. 006, el cual contiene los
requerimientos minimos que el contratista deberd poner a disposicidon de la
entidad contratante.

4.1.4.- PROPUESTA ECONOMICA
La Oferta Econdmica deberd presentarse en folio separado {(Formulario No. 2).

Se procederd a la verificacién de la oferta que tenga el menor valor total
ofertado (sumando valores unitarios con IVA); en caso de presentar errores en |gs
operaciones aritmeéticas del contenido de la propuesta en lo correspondiente a
precios, éstos se corregirdn. Si esta propuesta aun sigue siendo la de menor valor,
se elegird como la ganadora; de lo contrario se procederd a escoger la que le
siga en orden de elegibilidad de ocuerdo al menor precio. :

CAPITULO V

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES.

5.1.- COMITE EVALUADOR

Una vez recibidas los propuestas TRANSCARIBE S.A. procederd a evalyar la oferta

con el menor precio. El comité evaluador para este proceso de seleccidn estard

integrado por:

a Caballero Carmona - P.E. Oficina Asesora Juridica
‘Garcia Montes - Directora Administrativa y Financiera
Jolm Jlmenez P.E. Dlreccnon Admmnstrohva y FlnchIero

5.2.- EVALUACIéN DE LAS PROPUESTAS

Durcm‘e el término fijado en el cronograma de actividades, por medio
del grupo de frabajo conformado para el efecto, TRANSCARIBE S. A.
hard los estudios del' caso y el andlisis comparativo de las
propuestas, teniendo en cuenta para elio los criterios de seleccién
objehvc es’rcblec:dos en esta invitacién.

La ausencia de requ:sn’ros o falta de documentos referem‘es a la
futura contratacién o al proponente, necesarios para la
comparacién de. propuestas, servird de titulo suficiente para la
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inadmisidn juridica y/o incumplimiento técnico y/o de experiencia de |os
ofrecimientos hechos, segun Ilo establecido en los presentes
pardmetros de contratacién.

El hecho de invitar o presentar la oferta no adquiere, por ese sdlo
hecho, la adjudicacién del contrato.

Los requisitos habilitantes serdn verificados al proponente con el precio mas bajo.

Los interesados en participar en el proceso de seleccién deberdn sujetarse a los
requisitos habilitantes establecidos, conforme a la naturaleza y cuantia del objeto
a contratar, tales como juridicos, técnicos y financieros; los cuales serdn
verificados por la Enfidad Unicamente al oferente que presente el menor precio.
En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrd
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa
verificacion de sus calidades habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. Los miembros del Comité Evaluador podrdn solicitar las
aclaraciones que estimen pertinentes.

De no lograrse la habilitacién, se declarard desierto el proceso.

Las propuestas cumplirdn con losrequisitos juridicos, técnicos vy
econdmicos como se estipulan a continuacidon y la omisidn de
alguno de estos documentos necesarios, impedird tenerla en cuenta
para la celebracidn del contrato.

5.3. - CRITERIOS HABILITANTES

La verificacién de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacién
con el proponente que oferte el precio més bagjo.

Serdn fequisifos’ habilitantes la ‘Copo_cidod Juridica yla Experiehcio:

5.3.1 CAPACIDAD JURIDICA:

En la evaluacidén juridica se determinar& s el prdp‘onen’re y los
documentos de confenido juridico cumplen o no con los  requisitos
legales establecidos. El resultado de ésta evaluaciéon serd
CUMPLE o NO CUMPLE. ‘

El proponente p_resen’roro los siguientes doc‘umeh‘ro’s‘:

5.3.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

12
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El presente documento constituye el Formulario No. 1 a la presente
invitacion,  La Carta de Presentacidn deberd estar suscrita por el
proponente o por el representante legal en caso de personas
juridicas. Para la presentacidn de la oferta y la ejecucién del contrato,
el oferente deberd tener en cuenta las especificaciones técnicas
que se describen en la presente invitacién, las cuadles serdn de
obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del
presente proceso de seleccidn. Una vez presentado y suscrito la
carta de presentacidn se entenderd obligado el proponente a su
cumplimiento. (Requisito de verificacién).

5.3.1.2 ACTA DE CONSTITUCION CONSORCIAL O DE UNléN
TEMPORAL. PROPONENTES PLURALES:

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en
Consorcio o Unidn Temporal. En tal caso se tendrd como proponente,
para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de
personas, y :no: las personas que lo conforman individuaimente
onsideradas. Podrdn participar Consorcios y Uniones Temporales, para
uol se deberdn cumpllr los sngunen’res requusufos

Acreditar Ic exnsfencn del Consorcio o de la Unién Temporal, 'y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u - otro,
lo cudl deber declararse de - manera expresa en - el
acverdo de asociacion correspondiente, senalando - lgs
reglas bdsicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacidon porcentual
de los miembros del consorcio o la vnién  temporal en  la
propuesta y en la ejecucidn de  los obligaciones
atribuidas al. contratista por el contrato ofrecido.

- Acreditar un término minimo de duracién del Consorcio o
- de 'l "Unidn -~ Temporal igual al plazo de ejecucidn del
contrato y un (0O1) aflo mds, contado a partir del vencimiento del
plazo mdaximo para la prestacidn de los servicios o de- la
vigencia del contrato. - ) o S

- Acreditar la existencia, representacion legal, vy capacndad

" legal y juridica de los personas juridicas consorciadas o)
‘asociadas en Unién Tempaoral, vy - la capacidad de sus representantes
para la constitucién del Consorcio o unidn Temporal, asi como de la
propuesta para la presentacion, celebracién y ejecucion del contrato.

W
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5.3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

EL Objeto social de la persona juridica deberd contener
actividades relacionadas con el objeto de la presente invitacion. El
certificado debe ser expedido con anterioridad no mayor a treinta
(30) dias a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién de
minima cuantia. La persona juridica que presenta la oferta deberd
contar con una experiencia minima de tres (3) afnos de estar
inscritas en la Cddmara de Comercio respectiva. Si se trata de
personas naturales deberdn acreditar su inscripcidn en el registro
mercantil mediante Certificado expedido por la Cdmara de Comercio
respectiva, cuyo objeto coincida con el de la presente invitacién, con
no Mmds de ftreinta (30)dias de expedicidén a la fecha de cierre de
la presente invitacidn. En caso de unién temporal o consorcio deberdn
adjuntar la correspondiente carta de intencidén indicando a cargo de
quien estard la representaciéon legal. (Requisito de verificaciéon).

Autorizacién del organismo, segun los estatutos de la sociedad
proponente para presentar la propuesta y para la suscripcion del
contrato, si a ello hubiese lugar.

NOTA: En caso que la sociedad no se encuentre constituida, o no
cumpla con el objeto social, o no cumple con la duracidn
exigida en la presente invitacién, a la fecha de cierre del
presente proceso, la entidad procederd o RECHAZAR la
propuesta.

5.3.1.4. CERTIFICADO DEMATRICULA MERCANTIL

Encaso de ser personas naturales deberd aportarse el certificado
de matricula mercantil, el cual deberd haber sido expedido dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la
presente seleccién de minima cuantia y en el .que conste que la

persona natural se encuen'rre regls’rroda con minimo seis anos de
onhguedod : ,

5.3.1.5. CEDULA DE CIUDADANIA DEL‘OFEREN.TEVO DEL REPRESENTANTE LEGAL
EN EL CASO DE PERSONAS ‘JURIDICAS (Requisi’ro.de verificocién)

5.3.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedldo por .|CI

contraloria general de la republica del oferente y del representante
legal en el caso de los entes societarios (Requisito que serd
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verificado por la entidad, en los términos de la Ley 962 de 2005,
ley 1238 de 2008, y la circular 5 de 2008]).

5.3.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedido por la
procuraduria general de la nacién del oferente y del representante
legal en el caso de los entes societarios. Requisito que serd
verificado por la entidad, en los términos de la Ley 962 de 2005,
ley 1238 de 2008,y la circular 5 de 2008)

5.3.1.8 R.U.T. (requisito de verificacién).

5.3.1.9 CONSTANCIAS QUE ACREDITEN AFILIACION Y ENCONTRARSE
CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. (Requisito de
verificacion). Debidamente refrendadas por el revisor fiscal si lo -
hubiere, y/o suscrita por el representante legal, en las que conste el
cumplimiento en el pago de aportes pardafiscales y de seguridad
social de los . seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre. La
informacién presentada se entiende suministrada bajo la gravedad
del juramento, en el caso de personas naturales se deberd
presentar afiliacidn vigente al sistema de seguridad social mtegrc:l lo
cual conshfuye el Formulono No. 3 a la- presente invitacién.

vez perfeccn@nodo el contrato, el contratista deberd presentar
poNa recibir cada pago del valor total del contrato, una certfificacion
que\ establezca el cumplimiento de la obligacién frente al Sistema de

ridad Im‘egrol y pogo de poroﬁsccles en los términos del pérrqf’o
anterior. ‘ L L

5. 31 10 MANIFESTACIéN DE NO ENCONTRARSE EN NINGUNA CAUSAL DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

5.3.1.11 FORMATO DE COMPROMISO ANTICORRUPCCIéN DILIGENCIADO
(FORMULARIO No. 4)

5.3.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - - POLICIA
NACIONAL. (Requisito que serd verificado por la enhdod en los térmmos
del or’nculo 93 del Decrefo 019 de 201 2) : :

5.3.113 AUTORIZACIéN PARA PRESENTAR OFERTA Y SUSCRIBIR El.
CONTRATO EN CASO DE REQUERIRSE :

5.3.1.14 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGALDE LA PERSONA JURfDICA o
Q,\ 15
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5.3.1.15- PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd ser vdlida por treinta (30) dias calendarios contados a partir
de la fecha de cierre de la invitacién publica, pero si las necesidades de la
entidad asi lo exigen, esta podrd solicitar al proponente, que antes del
vencimiento del plazo anteriormente establecido, prorrogue Ia validez de la
propuesta hasta un término superior al iniciamente sefalado, debiendo el
proponente proceder en conformidad.

El periodo de validez de la propuesta consta en el Formulario No. 1 a la presente
invitacién, numeral 5.

5.3.2 EXPERIENCIA:

En la evaluacién de experiencia se determinard si el proponente cumple
con las especificacioneés establecidas en este numera 4.1.2. A
esta evaluacidSn NO se l¢ asignard puntaje, su resultado serd CUMP LE
o NO CUMP LE.

5.3.3 CAPACIDAD TECNICA

Los proponentes deberdn presentar la siguiente documentacidn para la
verificacién técnica de las ofertas:

5.3.3.1 CERTIFICACION SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL

El proponente deberd adjuntar una certificacién firmada por el representante
Iegol donde conste que se compromefe a poner a dlsposmon del contratante:

1. Conﬂrmocnon de entrega, dentro de los dos d|os siguientes a Io en’rrego de la
correspondencia enviada.

2. Medios técnicos y operativos que permita la consulta permcnenfe y
actualizada del: estado de foc’ruros estado de envios y es’rodo de pagos.

5.3.3.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS (FORMULARIO No. 5)

El proponente deberd adjuntar formulario No. 5, el cual contiene los
requerimientos minimos que el contratista’ debero poner a disposicidn de la
entidad contratante. '

5.4, OFERTA ECONOMICA
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El precio es el factor de seleccidn del proponente, Es decir, la Entidad Estatal
debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso
(estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones.

La evaluacion econdmica se hard a las propuestas que hayan sido admitidas
juridicamente y que cumplan con los requisitos técnicos establecidos por
TRANSCARIBE S.A.

Se procederd a lo verificacién de la oferta que tenga el menor valor total
ofertado (sumando valores unitarios con IVA); en caso de presentar errores en las
operaciones aritméticas del contenido de la propuesta en lo corespondiente a
precios, éstos se corregirdn. Si esta propuesta aun sigue siendo la de menor valor,
se elegird como la ganadora; de lo contrario se procederd a escoger la.que le
siga en orden de elegibilidad de acuerdo al menor precio.

Presentaglgn de la oferta Econédmica

La propuesta econdmica deberd encontrarse en
diciones  del = mercado y satisfacer las necesidades de la
( enfidad, ademds -debe ser clara. ‘ - . e

eberd tener en cuenta que la totalidad de los tributos,
independientemente de la denominacidn que asuman o del nivel
territorial del que provengan, que se causen o llegaren a causar por
la celebracién y ejecuciéon del contrato objeto del presenfe proceso
de seleccuon serdn de su cargo exclusivo.

- Cuando el oferente presentare oferta econOmica con reducciones
significativas, la enfidad dard  cumplimiento al procedimiento
establecido en el qr’n’culo' 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 201"5. :

5.5 CRITERIOS DE DESEMPATE
De conformndcd con: Io esfcbIeCIdo en el omculo 2.2.1.2.1.5.2 numerol 7 del
Decreto 1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicard

el contrato, - entre los proponentes empatados, al proponente que haya
entregado primero la oferta entre estos, segun el orden de entrega de las mismas.

5.4.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
W\‘ f 17
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TRANSCARIBE rechazard la oferta en los siguientes casos:

1. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial del
proceso.

2. Cuando el oferente en Unién Temporal o Consorcio, presente
dentro del mismo proceso propuesta individual; o formar parte
de mds de un Consotcio o Unidn Temporal.

3. Cuando el representante  legal, o los representantes
legales de una persona juridica ostenten igual condicidn en
otra u ofras firmas que también participen en el proceso de
seleccion.

4, Cuando el proponente se encuentre incurso en Ilas
causales de inhabilidades o incormpatibilidad fijadas por la
constitucién y la Ley.

5. Cuando estdn incompletas en cuanto omitan la inclusién de
informacién o de alguno de los documentos necesarios para o
comparacién objetiva  de las propuestas, o solicitadas las
aclaraciones, estos no cumplan los requisitos establecidos en o
invitacion.

6. Cuando la pro puesta se reciba con posterioridad a la fecha vy
hora fijada para el cierre del proceso 0 en una dependencia de la
entidad distinta a la establecida en la presente invitacidén para la
recepcién de la misma.

7. Cuando se presen’re la propuesfo en forma subordinada al
cumplimiento de cualguier condicién o modalidad 0 ho cumplo con

los requenmaem‘os de hpo técnico o econdmico esfoblecudos en la
invitacién.

8. Cuando el proponente se encuentre mcurso en clguno de las
causales de disolucién y/o hquadocuon de sociedades.

. Cuando el proponen’re se encuentre répon‘odo‘ en el boletin de
responsables fiscales de |a Contraloria General de la RepUblica.

18
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10. Cuando la propuesta no presente los documentos establecidos
en el presente proceso de seleccién, salvo cuando se trate de
documentos de verificacién subsanables.

1. Cuando el proponente no atienda oportunamente  los
reguerimientos hechos por la Entfidad, o incumpla cuaiquiera de los
requisifos sefalados en la invitacidén a ofertar.

12 Incorporar a la propuesta documentos que contengan informacion
que no corresponda a la realidad.

NOTA. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales: se',
aplicaran todas las anteriores a cada uno de sus integrantes.

CAPITULO VI
CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1.- OBJETO

f com‘ro’ro a celebrar tendré como objeto CONTRATAR LA PRESTACION DEL

RVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO, NACIONAL E
ERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS
CINAS DE TRANSCARIBE S.A..

El servicio objeto del presente Proceso de Contratacién estd codificado en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Nccuones Umdcs (UNSPSC) con el tercer
nivel, como se indica en la Tabla 1:

Tabla 1 - Codificacién del servicio en el sistema UNSPSC

Cddigo UNSPSC: F-78102203.

F 78 o] 10 22 03
‘ Servicios | Servicios de
, , . Transporte | postales envio,
Servicios Sim Zloéssgrorgs::s: de correo de recogida o
' : cendey ‘ y carga | paqueteo | entrega de
: y courrier | correo
4.2.- PLAZO

"
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El plazo de ejecucidon empezard a partir de la suscripcidn del Acta de Inicio,
hasta el 24 de diciembre de 2018 o hasta agotar los recursos presupuestados.

4.3. LUGAR DE EJECUCION NTRATO
Cartagena de IndiasD. Ty C.

6.4.- VALORY FORMA DE PAGO

Para cubrir el suministro requerido, la Entidad cuenta con un presupuesto de los
DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y
OCHO PESOS ($2°299.558,00), pagaderos con cargo al certificado de
disponibilidad No. 117 de 18 de Enero de 2018. El valor del confrato
corresponderd al presupuesta oficial con que cuenta la entidad. Para efectos de
seleccionar al proponente, se adjudicard el proceso al que oferte el menor valor
en los servicios que componen la oferta econdmica, contenida en anexo al
presente documento. El valor de los suministros corresponderd a los servicios
ofrecidos por el proponente favorecido y las cantidades requeridas por la
entidad dentro de la ejecucian del contrato.

Para efectos de pago conforme al PAC de la entidad, hard pagos dentro de los
30 dias a la presentacién de las facturas en las oficinas de TRANSCARIBE S.A.,
previa certificacion del supervisor del contrato.

6.5.- MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderdn
pactadas las siguientes cldausulas sancionatorias, de conformidad con
lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley
1474 de 2011. a) MULTAS.- TRANSCARIBE S.A. podro imponer al CONTRA
TSTA multas cuyo valor se liquidaré ast:

a) POR MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL ~multas dIOrIOS sucesnvos del
1% del valor total del contrato no ejecutado, sin. que estas
sobrepasen el Diez por ciento (10%) del valor total del contrato
contadas a partir del momento en que la entidad tenga
conocimiento de la ocurrencia del hecho, de acuerdo con el informe
presentado por el supervisor 0 quien este designe. "

b)  PENAL PECUNIARIA: Si llegare a suceder el evento de

incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA esta
deberd pagar a titulo de Cléusula Penal Pecuniaria, el equivalente al
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diez por ciento (1 0% del valor del presente contrato, valor que EL
CONTRATISTA cufonzc cobrar directamente de los saldos que exm‘cn a
su favor.

P ara efectos de imponer las sanciones y/o multas  por
incumplimiento del contratista, se tendrd en cuenta el debido
proceso sefalado en el articulo 86 de la Ley 1474

La imposicion de esta pena pecuniaria se considerard como
pago parcial y no definitivo de los perjuicios que cause a TRA
NSCARIBES. A., No obstante, TRANSCARIBES. A., se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. Tanto el valor de las
multas, como el de la cldusula penal pecuniaria serdn descontados
de los pagos que se efectien al CONTRA TISTA E pago de la
cldusula penal  pecuniaria estard amparado mediante pdiiza de
seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.
Esta sancién se impondrd conforme al procedimiento establecido en
el articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 201 1.

NOTA: La parte resolutiva de los actos que declaren la caducidad,

impongan multas, sarniciones o declaren el incumplimiento, una vez

ejecutoriados, se publicardn en el SECOP y se comunicardn a la

cdmara de comercio en que se encuentre inscrito el Conftratista

respectivo. También se comunicard a la Procuraduria General de la

Nacidén de conformidad con el articulo 31 de la Ley 80 de 1993,
_ modificado ‘por el articulo 218 del Decreto 0019 del 10 de enero de
\ 012 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

hplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la
Ley 80 de 1993, Articulos 15, 16, 17 y 18,  en relacién con la modificacion,
terminacion e mterpretoaon unnlc’reral del contrato y COdUCIdOd Admmlstrcmvc
del Contrato. : :

6.7.- SUPERVICION Y VIQILANQIA DEL CONTRATQ

La VIglIGnCIO y coordmccnon de la reohzcuon de objeto del contrato deberé
hacerse a través de un funcionario designado para tal efecto, quien tendrd a su
cargo vigilar el desarrollo de las actividades estipuladas en el contrato, teniendo
en cuenta el objeto del mismo y las disposiciones que Ia regulen; de conformidad

A
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con las funciones establecidas en el Manual de Contratacién. La supervision
estard a cargo de la Secretaria de Recepcidn de Transcaribe S.A.

6.8.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacién de aceptaciéon junto con la oferta constituye, para todos los
efectos, el Contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo
Registro Presupuestal. Para I ejecucion del contrato se tendrdn en cuenta las
regulaciones y previsiones de los Estudios y Documentos Previos y de la presente
Invitacién Publica.

6.9.- GARANTIAS

Mediante la suscripcidén del Contrato EL CONTRATISTA y la entidad asumen
expresamente 1os riesgos propios de la actividad econdmica que se propone
adelantar, los cuales se relacionan en la matriz de riesgos que se anexa a este
estudio previo. (Anexo 1}.

Segun el contenido del articulo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto Unico reglamentario 1082
de 2015, la enfidad estatal es libre de exigir 0 no garantias en el proceso de
seleccién de minima cuantia y en la adquisicidn en grandes superficies.

Sin embargo por las caracteristicas del objeto de la presente convocatoria, una
vez perfeccionado el contrato, el contratista para la ejecucidén del contrato
deberd constituir garantia Unica que avalard el cumplimiento de las obligaciones,
para lo cual constituird una pdliza expedida por una Compafia de Seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia a favor de TRANSCARIBE S.A.,
la cual deberd cubrir los siguientes amparos:

o CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un valor equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con'una vigencia igual al plazo del
mismo y cuatro (4) meses mds. o o

o SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por un
porcentaje del 10% del valor del contrato, con una vngencno :guol ol plazo
del mismo y tres (3) anos mds.

Estas garantias deberdn estar vigen’res hasta el momento Ide o quuidocién dell
contrato, y en el evento en que este sea promogado, el plazo de las garantias
deberd ser reajustado.

En caso de prérroga del plazo del contrato, el contratista deberd ampliar a su
costa la vigencia de la garantia por un término igual a la prérroga. Igualmente, en
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caso de adicién del mismo la garantia ’rendro lcs medldos correspond:en'res sobre
adiciones.

De acuerdo al contenido del arficulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto \L"Jnico
Reglamentario 1082 de 2015, la entidad estatal, hard efectivas las garantias asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del conirato
y ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la cldusula penal o de los
perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de caducidad constituye el
siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe
ordenar el pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente
constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el
incumplimiento, puede hacer efectiva la cldusula penal, y ordenar su pago al
confratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la reclamacion
para la compadia de seguros.

NOTA: La goarantia de cumplimiento, deberdn expedirse teniendo en cuenta
ademds de lo descrito por la compadia seguradora, la siguiente informacién y
firmada por el tomador:

Asegurado/Beneficiario: TRANSCARIBE S.A.
Direccién: Urbanizacion Anita Diagonal 35 No. 71 - 77
Teléfono: 6411320

.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES

.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

6.10.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando
las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.

3. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacién
oportuna y confiable respecto a los diferentes proyectos a su cargo.
¢ -
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4, Atender los requerimientos hechos por el Supervisor y en caso de no ser posible,
emitir, por escrito, una explicacion que fundamente este hecho.

5. Responder por la calidad del servicio summlstrodo
6. Cumplir con el cronograma de trabagjo.

7. Man’rener informada @ TRANSCARIBE S.A. de cualguier circunstancia gque
afecte la debida ejecucion del contrato.

8. Las demdés que sean inherehfes al objeto contractual.

9. Responder ante las autoridades de los actos U omisiones en el gjercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la.administracién o-a terceros.

10. Cumplir con todas y cada una de las espécificqcionés técnicas y econdmicas
presentadas en la propuestia.

6.10.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para efectos del cumplimiento de la prestacion del servicio objeto del presente
proceso de invitacidn publica, se debe tener en cuenta que el proponente
favorecido se compromete, ademds de las obligaciones inherentes o la
naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que
regulan su actividad a:

1. Redlizar todas las actividades necesarias relacionadas para llevar a cabo el
objeto contractual, como es el servicio especializado de correspondencia
normal, certificada, urbana y nacional prioritaria, al dia, postexpress, de
noftificacién judicial y apartado postal en el Distritor de Cartagena y en los lugares
que indique TRANSCARIBE S.A.

2. Bl Contratista debe tener como requisitos minimos, la infraestructura
Administrativa de gestién, operativa y de recurso humano para el cumplimiento
de las obligaciones previstas eén el contrato.

3. El contratista asumird los costos para el desarrolio del objeto contractual tales
como mano de obra, insumos, materia prima, transporte, impuestos, etc., y los
demds costos directos e indirectos requeridos para la ejecucion de las
actividades propias de suministro.
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4. El contratista se compromete a generar de manera individual Ias guias de
envio o soportes que certifiquen la entrega, las cuales se entregaran en original,

diligenciadas y firmadas por quien recibe y adjuntar a Ia copno del documento
enviado sin importar la modalidad del envio.

5. Certificar el motivo de devolucuon de los documentos enviados.

é. Informar inmediatamente al supervisor del contrato de las novedades que
puedan ocasionar la pardlisis del contrato y a su vez ofrecer su propia solucion
bajo su completa responsabilidad. : :

7. Suministrar las bolsas, planillas y guias requeridas en la ejecucién del contrato
para el envio de la correspondencia.

8. Contar con los medios técnicos y operativos que le permita al contratante
conocer el estado del envio en cualquier momento que se requierq, asf como el
valor de los mismos, el saldo actualizado del contrato, y cualquier informacion de
los envios, en un plazo no mayor a las 48 horas.

9. El contratista se compromete a rendir un informe semanatl al interventor del

contrato, o al funcionario que éste designe, en donde indique el saldo en el que

vaya el contrato, y asi mismo informar al Supervisor o funcionario que este

. designe, cuando quede solo el diez por ciento (10%) del valor del contrato, so
\Pena de asumir los gastos que sobrepasen el presupuesto del contrato.

O\ Acreditar mensualmente con el informe del supervisor su dfiliacién y pago al
va de seguridad social en salud y pensiones, en los términos y porcentajes
Jtos en la normatividad vigente.

1. El contratista deberd suministrar guias preimpresas para la prestaciéon del
servicio.

12. El contratista deberd ejecutar el servicio utilizando embalaje pléstico, con el
fin de salvaguardar los documentos y demds mercancias a transportar.

13. Las demds funciones que TRANSCARIBE S.A. le asigne para el cumplimiento
del objeto del contractual.

6.10.2.- OBLIGACIONES DE TRANSCARIBE S.A.

1. Efectuar los pagos atinentes al contrato, conforme a lo estipulado en la

cldusula de pago.
o s
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2. designar el funcionario y/o funcionarios encargados de efectudr vigilancia y
control de éste contrato.

3. En general prestar toda la éolaborocién que requiera el CONTRATISTA, para la
debida ejecucidn del contrato. : ,

6.11.- NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION
LABORAL.

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccidn,
se regird por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 ,
Articulo 94. de la Ley 14 74 de 2011, decreto reglamentario 1082 de
2015 y dermds normas reglamentarias y coOmplementarias aplicables
de conformidad con el Estatuto General Deé Conftfratacidn Estatal de
la Republica de Colombia. Los Contratantes estdn sujetos al régimen
de responsabilidades chiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales
sefialadas porla Ley. Nilaicelebracién, ni laejecucidén de este contrato
generan relacién laboral ni derecho a prestaciones sociales.

6.12. - CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES.

Quien seaq seleccionado como confratista dard estricto cumplimiento
a las obligaciones de qug trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 vy la
Entidad hard las verificaciones e impondrdlas sanciones del caso.

6.13.- REGLAMENTACION DE LA CESION

El contratista no podrd ceder el contrato, sin previo consentimiento
escrito de TRANSCARIBE SA., pudiendo este reservarse las razones
que tenga para negar la aceptacion de la cesidn. La cesion se
efectuard de conformidad con lo establecido en el Articulo 893
del Cdédigo de Comercio en concordoncno con las demdas
disposiciones vugen:’[; sobre la materia.

UMEERTO&E)RIPOL D RANGO

Gerente TRANSCARIBE S.A.
Vo.Bo.

Funcionario Responsable de la Controrocién - Hefdy Garcia Montes ~WHfifactora Administrativa y Financiera

sze Oficina Juridica { e }. Mon&cnnque Montafio

% Caballero Carmona - P.E. Oficina Asesora Juridica
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FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Senores
TRANSCARIBE S.A.
Ciudad

Asunto: Invitacién PUblica No 002 DE 2018

Apreciados Sefiores

. en mi condicién de (proponente o representante legal de

(*) con NIT ], presento a su consideracion propuesta para
proveer los bienes o servicios de la invitacién, de acvuerdo con los términos y
condiciones establecidos por la entidad.

Declaramos bajo gravedad de juramento:

1.

Que conocemos en su totalidad la Invitacién Publica No. 003 de 2018 y
demds documentos de la Invitacidn y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

Que nos responsabilizamos plenamente del contenido de la Propuesta y de
los compromisos que resulten de ella; ademds, que para la elaboracién de
la misma hemos tenido en cuenta todos los puntos respectivos de las
especificaciones y demds documentos entregados a los proponentes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad de las sefaladas en la Constitucidon Politica y en la ley ni
nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar,

Que en el evento de resultar favorecido(s) con la adjudicacién,
acepto{amos) cumplir el objetivo de este proceso en los términos y dentro
de las condiciones establecidas, comprometiéndome(nos) a suministrar lo
solicitado en esta propuesta y dentro de las especificaciones, condiciones,
plazos y garantias exigidas en el citado documento y a suscribir a nombre y
a completa satisfaccion de TRANSCARIBE S.A., todas las garantias exigidas.

Que la presente propuesta no  contiene informacion
confidencial. [En caso contrario deberd indicarse de manera
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explicita los folios en los cuales obra tal informacién y la
justificacién legal y técnica que ampara esos documentos) .

6. Que en caso de ser elegido (s} me (nos) comprometo
(comprometemos) a guardar la reserva de confidencialidad
de la informacidén que llegare (llegaremos) a conocer en
desarrollo del objeto del contrato.

7. Que la presente propuesta tiene una validez de (30) dias calendarios
contados a partir de la fecha de cierre de la invitacién publica.

Los suscritos fijamos como direccién de nuestra oficina, a donde puede dirigirse la
correspondencia del caso, la siguiente,

Direccién:
Teléfono - Celular:
E-mail:

Fax:

Dirigirse a:

Atentamente,
Firma

Nombre:
CC.:

Nota 1. La carta debe venir frmada por el proponente o por el representante
legal debidamente facultado o el representante del Consorcio o Unién Temporal.

28
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FORMULARIO No. 2
OFERTA ECONOMICA

VALOR UNITARIO

ITEM DESCRIPCION - CON IVA

B - | Mensgjeria nocnonol de O a 100 grcmos em‘regc
inmediata

5 Mensajeria nacional de 0 a 100 gramos entrega al
dia siguiente

Mensajeria a otras ciudades principales de 0 a 100

3 gramos

4 Mensajeria urbano de 0 a 100 gramos entrega
inmediata

5 Mensgjeria urbano de 0 a 100 gramos entrega
dentro de los 2 dias siguientes

6 Mensagjeria  aeropuerto-geropuerto entrega el

mismo dia

VALOR TOTAL
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: FORMUI.ARIO No. 3
CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Ciudad y fecha
Senores
Transcaribe S.A.

Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 -77
Cartagena DTy C

Referencia: CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

1. PARA PERSONAS JURIDICAS

YO identificado - con cédula - de - ciudadania numero ‘D
permn‘o cerfificar en mi condicién de (Revisor Fiscal o
Representante Legal de la empresa, en caso de que no exista revisor fiscal) que la

sociedad identificada con NIT

. se encuen’rro a poz y solvo en el pago de sus aportes a los snsferﬂcs de salud,

riesgos profesionales, pensidon y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizgje,

durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de

seleccién

Lo anterior, en cumphmnen’ro de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

FIRMA

[ ]
[Nombre del Representante Legal o Apoderado] ™

CC.( ]

REVISOR FISCAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, EN CASO DE QUE NO
TENGA REVISOR FISCAL

Nota: Si el proponente es una estructura plural, cada sociedad que lo integra o
cada persona natural deberd diligenciar y entregar el presente formato.
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L ]

2. PARA PERSONAS NATURALES
Ciudad y fecha

Sefores

Transcaribe S.A,

Urbanizacién Anita Diagonal 35 No. 71 - 77
Cartagena DTy C

Referencia: CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Yo identificado con cédula de ciudadania nUmero
., me permito certificar en mi condicidn de persona naturdl,
(cuando proceda) que me encuentro a paz y salvo en el pago de los aportes a
los sistemas de seguridad social que me sean exigibles por ley, durante los seis
meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

FIRMA

]

[
[Nombre del Representante Legal 0 Apoderado])
C.C.| ]
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| FORMULARIO No. 4.
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
( Fecha)
Sefores
TRANSCARIBES.A.
OFICINA ASESORA JURIDICA
Ciudad

REFERENCIA: INVITACION A PRESENTAR OFERTA N° TC-MC-002-2018

OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION ‘DEL SERVICIO DE “ MENSAJERIA
ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO, NACIONAL E INTERNACIONAL PARA EL ENVIO DE
LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

Cordial saludo:

Por medto del presente documento (nombre o razdn social del proponente), en
adelante EL -PROPONENTE; -suscribo . el compromiso de transparencia con
Transcaribe S.A.., en los siguientes términos: :

Me- comprometo a apoyar la. accidén del Estado Colombiano y
particularmente a TRANSCARIBE S. A. la oficina asesora juridica de
TRANSCA RIBE S.A. - para fortalecer la transparencia y responsabilidad
de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacidén de cumplir con las
leyes y normas de Colomibia:

(a) Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra
forma de halago a ningun funcionario publico en relacién con mi
Propuesta, con el proceso de Concurso de méritos o de contratacion,
ni con la ejecucidon del Contrato que pueda celebrarse como
resultado de la Propuesta.

(b} Me comprometo a no permitr que nadie, bien sea mi
empleado o un agente comisionista independiente o haga en mi
nombre.

(c) Me compromete a revelar de manera clara y en forma total en
mi propuesta, los nombres de todos los beneficiarios reales de los
pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier
concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya
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Decreto Reglamentario No. 1082 de 24 de mayo de 2015

CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,
NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN 'LAS
OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

realizados y por redlizar, como los que se proponga hacer si mi
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan
hacerse a mis propios empleados o a empleados de oftras
empresas cualquiera que estas sean, independientemente de
que tengan cardcter publico o privado.

(d) Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a
todos mis empleados y agentes y a cuadlquiera otros
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de
aquellas que regirdn el proceso que a efecto se convoque y
la relaciédn contractual que podria derivarse de ella, y les impondré
la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a
los funcionarios de TRA NSCARIBE S.A. ni a cualguier otro funcionario
publico que pueda influr en la odjudicacién, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia
sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la
adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que
durante el desarrollo del Contrato que se suscribird de  ser
Adjudicatario.

(e) Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusidn o la
distribucién de Ila adjudicacidn de contfratos entre los cuales se
encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijacion de los
términos de la P propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo
efectUo bagjo la gravedad del juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcion del presente Compromiso
Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o
mis empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados,
TRANSCARIBE S.A. pondrd en conocimiento de tal hecho ante la
Fiscalia General de la Nacidén para su investigacidn en el evento en
que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la
ley penal colombiana.

Nombre del Proponente:

Nombre del Representante legal:
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TRANSCARIBE S.A.

INVITACION PUBLICA No.TC- MC- 002- 2018
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CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJER[}\ ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,
NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS
OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

Cédula de Ciudadania:

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)
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CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,
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OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

FORMULARIO No. 5.
REQUERIMIENTOS TECNICOS

DESCRIPCION DISPONIBILIDAD
Suministro de bolsas, planillas y guias,
que se requieran para el envio de la
correspondencia
Medios técnicos y operativos que
garanticen una entrega agil vy
oportuna

Firma del Representante Legal
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CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA A NIVEL URBANO,

NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA ORIGINADA EN LAS
OFICINAS DE TRANSCARIBE S.A.

FORMULARIO No. é. )
CERTIFICACION SOBRE DISPONIBILIDAD TECNICA

El proponente se compromete a poner & disposicidon del contratante:

1. Confirmacion de entfrega, dentro de los dos dias siguientes a la entrega de la
correspondencia enviada.

2. Medios técnicos y operativos que permita la consulta permanente vy
actuadlizada del: estado de facturas, estado de envios y estado de pagos.

Nombre del Proponente: ™

Nombre del Representante legal:

Cédula de Ciudadania:

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)
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